Рекомендации по заполнению ведомостей промежуточной  аттестации (зачетно-экзаменационных) при проведении промежуточной аттестации и экзаменационных листов при проведении повторной промежуточной аттестации с использованием электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий 

1. В целях обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19), во исполнение требований законодательства РФ Университетом осуществлен переход к реализации образовательных программ (их частей) с применением электронного обучения (далее ЭО), дистанционных образовательных технологий (далее ДОТ), в том числе при проведении промежуточной аттестации обучающихся.
2. Все виды промежуточной аттестации (зачет, зачет с оценкой (дифференцированный зачет), экзамен, защита курсовой работы / курсового проекта) с применением исключительно ЭО и ДОТ могут быть проведены в различных формах: 
– компьютерное тестирование; 
– устное собеседование, направленное на выявление общего уровня подготовленности (опрос без подготовки или с несущественным вкладом ответа по выданному на подготовку вопросу в общей оценке за ответ обучающегося), или иная форма аттестации, включающая устное собеседование данного типа;

– иные формы, удобные преподавателям, и позволяющие достичь наиболее объективной оценки учебных достижений и уровня сформированности компетенций, предусмотренных рабочими программами дисциплин, у обучающихся;  
– комбинация различных форм.

3. Для проведения промежуточной аттестации в соответствии с утвержденным расписанием преподаватели могут использовать следующие платформы:

– ЭОИС БГИТУ (http://eos.bgitu.ru/);

– LMS Moodle;

– Zoom (видеоконференции с обменом сообщениями и контентом в реальном времени);

– Webinar (видеоконференции с обменом сообщениями и контентом в реальном времени);

– Microsoft Teams (видео- и аудиозвонки в интернете);

– Skype (видео- и аудиозвонки в интернете).

– иные платформы на усмотрение преподавателя (при условии возможности их использования обучающимися).

4. Ведомость промежуточной аттестации (зачетно-экзаменационная) является сводным документом, в который преподавателем вносятся результаты контрольного мероприятия промежуточной аттестации (зачета/экзамена), проводимого в соответствии с календарным учебным графиком, в отношении каждого обучающегося соответствующей учебной группы.

5. При заполнении ведомостей промежуточной аттестации (зачетно-экзаменационных) при проведении промежуточной аттестации с использованием ЭО, ДОТ необходимо руководствоваться следующим:
В строке «Форма контроля» указывается соответствующая форма промежуточной аттестации в соответствии с учебным планом.

В строке «Группа» указывается шифр учебной группы в соответствии с утвержденной номенклатурой учебных групп.

В строке «Дисциплина» указывается полное наименование дисциплины в строгом соответствии с учебным планом.

В строке «Фамилия Имя Отчество преподавателей» указываются фамилия, имя, отчество преподавателя (преподавателей), осуществляющего (осуществляющих) проведение соответствующей формы промежуточной аттестации по данной дисциплине.

В строке «Дата проведения зачета, экзамена» указывается дата проведения соответствующей формы промежуточной аттестации. Дата в ведомости указывается в строгом соответствии с утвержденным расписанием промежуточной аттестации, при проведении зачета дата, соответствующая срокам зачетно-экзаменационной сессии. 
В строке «Форма проведения зачета, экзамена» необходимо указать конкретную форму проведения промежуточной аттестации с учетом используемых дистанционных образовательных технологий. Примерами форм проведения могут служить: онлайн-конференция, Skype-встреча, видеоконференция (с использованием платформ Zoom, Webinar), видеосвязь посредством WhatsApp а также иные формы на усмотрение преподавателя (при условии возможности их использования обучающимися).
В строке «Место проведения зачета, экзамена» необходимо привести ссылку на видеотрансляцию, на запись видеотрансляции, адрес проводимого мероприятия в сети Интернет, идентификатор конференции (при использовании Zoom и иных подобных платформ) либо иную информацию (в зависимости от используемых технологий), позволяющую идентифицировать способ и форму проведения промежуточной аттестации, а также подтвердить факт ее проведения.

В строке «Время проведения зачета, экзамена» указывается фактическое время проведения промежуточной аттестации, соответствующее расписанию. В случае, если в расписании не указано время проведения промежуточной аттестации, преподаватель, как правило, назначает время проведения исходя из технических особенностей оборудования, наличия технической возможности подключения обучающихся и т.д. Рекомендуемое время проведения промежуточной аттестации – с 09.00 до 18.00.

В случае возникновения в ходе промежуточной аттестации при удаленном доступе сбоя технических средств обучающегося, устранить который не удается в течение 15 минут, дальнейшая промежуточная аттестация обучающегося не проводится, преподаватель фиксирует неявку обучающегося по уважительной причине.
6. Табличная часть ведомости заполняется в соответствии с Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в ФГБОУ ВО «Брянский государственный инженерно-технологический университет», Положением о рейтинговой системе оценки учебной деятельности студентов в ФГБОУ ВО «Брянский государственный инженерно-технологический университет».  
Преподаватель проставляет количество баллов по итогам текущей работы обучающегося в семестре, количество баллов по итогам промежуточной аттестации (зачет, экзамен), а также суммарный балл.
7. По окончании проведения промежуточной аттестации и выставления оценок всем обучающимся, преподаватель распечатывает ведомость промежуточной аттестации (зачетно-экзаменационную), подписывает ее и направляет заведующему кафедрой в электронном виде в формате pdf по электронной почте (либо иными способами по согласованию с заведующим кафедрой). Заведующий кафедрой проверяет правильность заполнения ведомости, а также осуществляет контроль проведения промежуточной аттестации преподавателями на основании представленной в ведомости информации о месте проведения промежуточной аттестации. В случае корректного заполнения ведомости, заведующий кафедрой подписывает ведомость и направляет ее директору института в электронном виде в формате pdf по электронной почте (либо иными способами по согласованию с директором). Директор института подписывает ведомость и обеспечивает размещение полностью оформленных и подписанных ведомостей в электронной информационно-образовательной среде Университета, а также контролирует обеспечение фиксации хода образовательного процесса, результатов промежуточной аттестации и результатов освоения программ высшего образования в ЭИОС Университета.
Допускается внесение в ведомости подписей преподавателей, заведующих кафедрами, директоров институтов в электронном виде в документ формата word с последующим сохранением в формат pdf.

Директора институтов также осуществляют общий контроль за процедурой проведения промежуточной аттестации с использованием дистанционных образовательных технологий, электронного обучения.
8. В случае непрохождения студентом промежуточной аттестации по одному или нескольким предметам студенту выдается для прохождения повторной промежуточной аттестации экзаменационный лист.

9. Выдачу экзаменационных листов проводят директора институтов путем направления их преподавателям (по согласованию с зав. кафедрой)  по электронной почте (либо иными способами по согласованию).

10. Заполнение экзаменационных листов в части учета используемых дистанционных образовательных технологий (форма, место, время проведения зачета, экзамена), а также подписание экзаменационных листов производится аналогично заполнению ведомостей промежуточной аттестации.
Приложение 1

Форма ведомости промежуточной аттестации 
	Брянский государственный инженерно-технологический университет

	
	Ведомость промежуточной аттестации 

(зачетно-экзаменационная) 
	

	
	на 2 семестр  2019/ 2020  учебного года
	

	Форма контроля 
	экзамен
	Группа
	ЛА-401

	Дисциплина
	Строительство и содержание объектов ландшафтной архитектуры
	

	Фамилия Имя Отчество преподавателей
	Шлапакова Светлана Николаевна
	Дата проведения зачета, экзамена
	_09.04.2020__

	Форма проведения зачета, экзамена
	Онлайн-конференция
	Место проведения зачета, экзамена

	https://us04web.zoom.us/postattendee?id


	
	
	Время проведения зачета, экзамена
	13-00 -18-50


	№
	Фамилия И.О. 
студента
	№ 

зачетной книжки
	Работа в 

семестре
	Зачет,  экзамен
	Суммарная оценка за работу в семестре и промежуточную аттестацию
	Подпись  препода
вателя

	
	
	
	Балл
	Подпись преподавателя
	Балл
	Рейтинг,

баллов
	По 4-х бальной шкале
	

	1
	Антонова Е.Е.
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Ахмедханова В.Р.
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Бедрак Д.В.
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Белькова К.А.
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Борисенко К.А.
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Валова Н.С.
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Гераськова Т.А.
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Гулидов В.С.
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Десяцкий А.А.
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Завьялов Р.А.
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Кожушная И.Ю.
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Колесникова А.И.
	16-4.038
	53
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	35
	88
	отлично
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	13
	Лебедик А.А.
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Лучкина М.К.
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Нехаева М.Ю.
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Овчинникова Ю.О.
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Пикина Н.А.
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Синцова М.В.
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Тимошина Д.А.
	
	
	
	
	
	
	


	Директор ИЛКТиЭ
	___________________
	Д.И. Нартов

	
	
	
	

	Преподаватель     
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___________________
	Зав. кафедрой
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_________________


	Форма экзаменационного листа


                                                                          Форма № 22
ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ ЛИСТ №412
Преподаватель  Алехина И.В.

Название предмета Цветоводство_(Экзамен)___
Фамилия, и., о. студента Иванов С.В.___________
№ зачетной книжки 16-4.038

Институт ИЛКТиЭ

Курс  ______IV
группа ___ЛА-402

Дата выдачи экзам. листа____06.04.2020

Действителен в течение__________3
дн.
Форма проведения зачета, экзамена: Онлайн-конференция (или иное)
Место проведения зачета, экзамена: https://us04web.zoom.us/postattendee?id
Время проведения зачета, экзамена: 13.00-14.00
Зав.кафедрой_ЛАиСПС                                    С,Н. Шлапакова____________
Директор института 
________________Д.И. Нартов_______
Количество баллов__________57/38_______________
Оценка_______________Дата сдачи 08.04.2020
Подпись экзаменатора______________________
